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Regulamin zamdwien publicznych Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0.
obowiagzujacy od dnia 16.01.2025 .
na podstawie Uchwaty Zarzadu nr 1/2025
z dnia 15.01.2025 .
zwany dalej ,Regulaminem”

W zwigzku z posiadaniem przez Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z o.0. statusu
"Zamawiajgcego Sektorowego" na podstawie przepiséw art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz art. 5 ust. 4 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
oraz zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy, postepowania o udzielanie zamdwien, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza progow unijnych, tj. kwot okreslonych w przepisach
wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 1-3 ww. ustawy, prowadzone sg w oparciu o niniejszy Wewnetrzny
Regulamin Zamowien.
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§1
Definicje
llekro¢ w niniejszym regulaminie lub w postepowaniach o udzielanie zaméwien pojawiajg sie nizej
podane okreslenia, rozumie¢ przez nie nalezy:
Zamawiajacy — Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w O$wiecimiu;

Kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i statutem/umowag Spotki jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym;

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktdw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

Konsorcjum - nalezy przez to rozumiec jako porozumienie cywilno-prawne dwoch lub wiekszej
liczby osob (poszczegdlne osoby zwane sg dalej "Partnerami') i nalezy je odnie$¢ do wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego w rozumieniu przepisow ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

Lider — oznacza jednego z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia albo
wykonujacych wspdlnie zamdwienie, ktéremu pozostali wykonawcy (cztonkowie konsorcjum)
powierzyli zadanie koordynacji prac i dziatan zwigzanych z realizacjg kontraktu oraz udzielili
petnomocnictwa do ich reprezentowania wobec zamawiajgcego we wszelkich sprawach
zwigzanych z wykonaniem kontraktu.

Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
przez zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do
sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktérych podstawa sg warunki
zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia, konczace sie zawarciem umowy
w sprawie zamowienia albo jego uniewaznieniem;

Udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia;

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

Dokumenty zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, stuzace do okreslenia lub
opisania warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb
i wymagan,;

SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkdéw zamowienia;

Podmiotowe $rodki dowodowe — nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzgce potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
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Przedmiotowe srodki dowodowe — nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamoéwienia;

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz.168);

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu, albo oferte z najnizszg ceng lub kosztem;

Oferta czesciowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcy, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czesci zaméwienia;

Oferta wariantowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie z dokumentami
zamowienia, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamoéwienia;

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamodwienia — nalezy przez to rozumieé¢ catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, z podatkiem od towaréw i ustug (VAT) ustalone
z nalezytg starannoscig;

Wartosé przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢
kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia wynikajacg z planu
finansowego zamawiajgcego i oznaczajgcg Srodki, jakie majg byC przeznaczone na pokrycie
realnych wydatkéw z tytutu realizacji zamowienia;

Progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub konkurséw okreslone
w przepisach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

Platforma przetargowa — nalezy przez to rozumieé¢ system stuzgcy do realizacji postepowan
0 udzielenie zaméwien za posrednictwem internetu w trybie on-line lub strone internetowa, na
ktérej umieszczane sg ogtoszenia o zaméwieniach;

Awaria - nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace trwatg przerwe
prowadzonych operacji lub utrate wtasciwosci systemdw lub elementu systemu wymagajace
natychmiastowego usuniecia ze wzgledow technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych;

KO - komérka organizacyjna Spétki wnioskujgca o przeprowadzanie postepowania o udzielenie
zamodwienia (zgtaszajgca zapotrzebowanie na dane zamowienie);

Prowadzacy postepowanie — komérka organizacyjna Spotki lub pracownicy Spétki lub podmiot
zewnetrzny upowaznieni przez Zarzad Spotki do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia.

§2

Zasady ogdlne

1. Regulamin okreéla zasady udzielania zaméwien, ktérych warto§¢ szacunkowa przekracza
20 tys. zt netto oraz nie przekracza réwnowartosci progéw unijnych, tj. kwot okreslonych
w przepisach wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien, przy czym w razie
ich sprzecznosci z trescig Regulaminu pierwszeristwo majg wytyczne i inne regulacje, ktore
zamawiajacy jest zobowigzany stosowac w zwigzku z uzyskanym dofinansowaniem.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,
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2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

. Postepowanie o udzielenia zamdwienia przygotowuje, przeprowadza i zapewnia jego
prawidtowg organizacje:

1) w przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajagcej 1 min zt netto:
a) Wydziat Transportu i Zaopatrzenia lub
b) osoba/podmiot upowaznionaly przez Zarzad Spotki.

2) w przypadku zamdwie o wartosci szacunkowej powyzej 1 min zt netto — Komisja
Przetargowa powotana zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu,

zwanymi dalej ,prowadzgcymi postepowanie”, przy czym:
1) KO podaje prowadzacemu postepowanie:

a) szczegotowy opis oraz warunki realizacji zamoéwienia, w tym m.in.:

— obowiazki wykonawcy w ramach zaméwienia,

— obowigzki zamawiajgcego w ramach zamdwienia (jesli dotyczy),

— opis techniczny oraz wymagane parametry techniczne przedmiotu zaméwienia,

— odwotanie do norm i aktéw prawnych, o ile jest to niezbedne do wyczerpujacego opisu
zamowienia,

— rysunki, projekty, plany, fotografie, o ile sg niezbedne do wyczerpujacego opisu
zamowienia,

— termin wykonania zaméwienia,

— warunki gwarancji,

— warunki ptatnosci.

b) informacje o mozliwosci dopuszczenia sktadania ofert czesciowych i wariantowych,

¢) informacjg, czy wymagane jest odbycie przez wykonawce wizji lokalnej w terenie przed
ztozeniem oferty,

d) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, bez
udziatu podwykonawcow.

2) KO opiniuje, nanosi ewentualne poprawki oraz zatwierdza dokumenty zaméwienia, zmiany
wprowadzone w dokumentach zamoéwienia na etapie trwania postepowania o udzielenie
zamowienia oraz wyjasnienia udzielane wykonawcom na etapie trwania postepowania, w
tym m.in. nastepujace elementy SWZ:

a) opis oraz warunki realizacji zaméwienia,

b) informacie o dokumentach stuzgcych potwierdzeniu spetnienia warunkéw udziatu
wykonawcow w postepowaniu, odnoszacych sie np. do potencjatu technicznego,
potencjatu kadrowego, doswiadczenia Ilub/i sytuacji finansowej wykonawcy oraz
posiadanych przez wykonawce uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej;

¢) informacje o $rodkach dowodowych stuzgcych potwierdzeniu zgodno$ci oferowanych
dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami okreslonymi w SWZ lub zapytaniu
ofertowym, np. zaswiadczenia/certyfikaty zgodnosci, prébki, fotografie, plany, projekty,
rysunki, modele, wzory;

d) opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow;
e) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (wysoko$é, forma,
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zasady zwrotu).

3) KO, wraz z prowadzgcym postepowanie, dokonuje oceny ofert ztozonych w postepowaniu, a
takze sprawdzenia, czy zachodzg przestanki do odrzucenia oferty lub/i uniewaznienia
postepowania;

4) KO uzgadnia z Zarzagdem Spétki, czy cena wybranej oferty nie przekracza kwoty, jaka
Spétka moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, oraz przekazuje powyzsza
informacje prowadzgcemu postepowanie;

5) radca prawny opiniuje, nanosi ewentualne poprawki oraz zatwierdza projektowane
postanowienia umowy, wzér umowy oraz zmiany i wyjasnienia do powyzszych dokumentéw
na etapie trwania postepowania.

. Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosé i obiektywizm.

. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi sie przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej z zachowaniem pisemnego dokumentowania
czynnosci postepowania. Dopuszcza sie uzywanie poczty elektronicznej oraz platformy
przetargowej w zakresie okre$lonym przez zamawiajgcego.

. Decyzje w sprawach zaméwien udzielanych przez Przedsiebiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Oswiecimiu podejmuje Zarzgd Spétki, na podstawie:

1) wnioskoéw KO, w zakresie wyboru trybu postepowania;
2) wnioskéw KO oraz prowadzacego postepowanie, w zakresie:

a) zatwierdzania dokumentéw zaméwienia oraz zmian wprowadzonych w dokumentach
zamowienia przez zamawiajgcego na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) udzielenia zamowienia,

C) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

§3

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwien stosuje sie zasady okreslone przepisami art.
28-36 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamoéwienia nalezy wzigé
pod uwage konieczno$é tgcznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia KO szacuje z nalezyta starannoscia
wartos¢ zamédwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
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stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegélnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce opis oraz ceny towarow i ustug (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z
postepowan.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci
zaméwienia.

§4
Wszczecie procedury udzielenia zamowienia

. Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego wniosku lub
dokumentu ,Zapotrzebowanie” (dalej; ZAP) przez KO do Zarzadu Spétki w formie
elektronicznej, przy uzyciu ZSI Unisoft.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 lub ZAP, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji zamoéwienia,

3) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,
4) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w ztotych netto,

5) wskazanie prowadzacego postepowanie,

6) proponowany tryb udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem, uzgodnionym z
prowadzgcym postepowanie.

. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym, wniosek, o ktérym mowa
w ust. 1 lub ZAP, podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spoiki.

. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spoétki, wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 lub ZAP,
przekazywany jest przez KO bezposrednio do prowadzgcego postepowanie.

§5

Tryby udzielania zamoéwien
. Zamowienia realizuje sie w trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) zapytania ofertowego z publikacjg ogtoszenia,

3) zapytania ofertowego bez publikacji ogtoszenia,

4) rozeznania rynku
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5) z wolnej reki.

. Tryby udzielenia zamodwienia, z wyjatkiem trybu z wolnej reki, uzaleznia sie od wartosci
szacunkowej zaméwienia.

. Przetarg nieograniczony stosuje sie przy zamoéwieniach:

1) dostaw i ustug o szacunkowej wartosci powyzej 750 tys. zt netto,

2) robdt budowlanych o szacunkowej wartosci powyzej 1 min zt netto.

. Zapytanie ofertowe z publikacjg ogtoszenia oraz zapytanie ofertowe bez publikacji ogtoszenia
stosuje sie przy zamowieniach:

a) dostaw i ustug o szacunkowej wartosci od 50 tys. zt netto do 750 tys. zt netto wigcznie;
b) robdt budowlanych o szacunkowej wartosci od 50 tys. zt netto do 1 min zt netto wiacznie.

. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamoéwien o warto$ci szacunkowej ponizej 50 tys.
zt netto.

. Przetarg nieograniczony moze zosta¢ zastosowany niezaleznie od przestanek wskazanych
w niniejszym regulaminie.

. Zapytanie ofertowe z publikacjg ogtoszenia oraz zapytanie ofertowe bez publikacji ogtoszenia
moze zostac zastosowane do zamoéwien o warto$ci szacunkowej ponizej 50 tys. zt netto.

. Tryb z wolnej reki stosuje sie w przypadkach, o ktérych mowa w § 10.

§6

Przetarg nieograniczony

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamodwieniu, oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

. Wszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego polega na zamieszczeniu
ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego oraz na platformie
przetargowe;.

. Ogtoszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:

- nazwe i adres zamawiajgcego;

- skrécony opis przedmiotu zaméwienia;

- okreslenie trybu zamoéwienia;

- termin sktadania ofert;

- informacje na temat wadium;

- okreslenie sposobu uzyskania Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

. Od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu zamawiajgcy zapewnia, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, bezptatny, petny, bezposredni i nieograniczony
dostep do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

. Specyfikacja warunkow zamowienia stanowi szczegdtowy opis prowadzonego postepowania

i zakresu wymagan formalnych i merytorycznych zamawiajacego od wykonawcow i zawiera co

najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedga SWZ, zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia;

2) tryb udzielenia zamoéwienia;
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3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zaméwienia;
) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje;
6) podstawy wykluczenia z postepowania, jezeli zamawiajgcy je przewiduje;
)

informacje o podmiotowych i przedmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy
bedzie wymagat ich ztozenia;

8) informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektroniczne;j;

9) opis sposobu przygotowywania oferty;

10) sposob obliczenia ceny;

11) sposob oraz termin sktadania ofert;

12) termin otwarcia ofert;

13) termin zwigzania ofertg;

14) opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

15) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore zostang
w prowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego;

16) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

17) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium;

18) informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajgcy
przewiduje obowigzek jego wniesienia;

19) wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

6. Wymagania w zakresie tresci Specyfikacji Warunkow Zamawienia:

1) Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznoéci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) Przedmiot zaméwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrodta lub szczegdélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”;

3) Zamawiajgcy okreSla warunki udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolno$ci wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci;

4) W celu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;j:

a) wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcoéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktdrych te zdolnosci sg wymagane;
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b) wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

5) Termin skfadania ofert jest wyznaczany z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty;

6) Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:
a) kryteridéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
b) ceny lub kosztu.
7) Kryteriami jakosciowymi mogg by¢ w szczegoélnosci kryteria odnoszgce sie do:

a) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wtasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostepnos¢ dla os6b niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow;

b) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia;
c) aspektow innowacyjnych;

d) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga one mie¢ znaczgcy wpltyw na jako$¢ wykonania zamoéwienia;

e) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak termin,
sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

7. Wykonawca sktada wraz z ofertg wszelkie zgadane przez zamawiajgcego oswiadczenia
i dokumenty wskazane w SWZ oraz podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe, jezeli byty
wymagane w tresci SWZ.

8. Wykonawca moze zwr6cic¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

9. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wplyngt do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrddta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

11. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 9, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

12. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

13. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

14. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przediuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

15. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna byto zapoznaé sie przed uptywem
terminu ich otwarcia.

16. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
28,

27.

28.

29.

30.
31.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Wykonawcom przystuguje prawo do wglgdu w oferty.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdéw uszczegdtowienia
i wyjasnienia tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia podmiotowych i przedmiotowych
srodkéw dowodowych lub innych wymaganych w SWZ dokumentéw lub o$wiadczen, z tym ze
niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan
zawartych w SWZ, z zastrzezeniem ust. 22.

Jezeli wykonawca nie ztozyt podmiotowych lub przedmiotowych $érodkéw dowodowych lub
innych dokumentow lub o$wiadczern wymaganych w SWZ lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 3 dni robocze.

Przepisu ust. 20 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okre$lonymi w opisie kryteriow oceny ofert.

Zamawiajgcy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, przy czym negocjacje tresci
ofert:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

2) dotyczg wytgcznie tych elementdw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriéw
oceny ofert.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu oraz ktorych oferty spetniaja w najwyzszym stopniu kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3, chyba, ze liczba wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu
jest mniejsza niz 3.

Podczas negocjacji ofert zamawiajgcy zapewnia réwne traktowanie wszystkich wykonawcéw.

Zamawiajgcy nie udziela informacji w sposob, ktory mégtby zapewnié niektérym wykonawcom
przewage nad innymi wykonawcami.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej po przeprowadzeniu oceny ofert
W oparciu o kryteria oceny wskazane w SWZ oraz sprawdzeniu, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega odrzuceniu w oparciu o przestanki zawarte
w SWZ.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, a jezeli oferty otrzymaly taka samag ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w ust. 28, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okre$lonym w SWZ.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy udostepnia na stronie
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internetowe] prowadzonego postepowania informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone
— podajgc uzasadnienie.
§7
Zapytanie ofertowe z publikacja ogloszenia

. Zapytanie ofertowe z publikacjg ogtoszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktdérym
zamawiajacy kieruje zaproszenie do sktadania ofert poprzez zamieszczenie ogtoszenia na
stronie internetowej lub na platformie przetargowe;j.

. W odpowiedzi na ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, oferty moga sktadaé wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki realizacji zamdwienia,

3) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce.

. Zapytanie o cene moze zawiera¢ Specyfikacje Warunkoéw Zamoéwienia w zakresie wskazanym
w § 6 ust. 5, jezeli zamawiajgcy uzna to za konieczne.

. W trybie zapytanie ofertowego z publikacjg ogtoszenia zaméwienia udziela sie wykonawcy,
ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, o ile kryteria te
zostaty okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert, przy czym zamawiajgcy moze zastrzec
sobie prawo niewybrania oferty z najnizszg cena.

. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow do negocjacji ztozonych ofert. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie protokét.
§8
Zapytanie ofertowe bez publikacji ogtoszenia

. Zapytanie ofertowe bez publikacji ogtoszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
zamawiajgcy kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wybranych przez siebie wykonawcow.

. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcdédw w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba
wykonawcow moggcych je wykonaé jest mniejsza.

. Zaproszenia do skiladania ofert moga by¢ skierowane do wykonawcéw drogg poczty
elektronicznej lub poprzez platforme przetargowa.

. Postanowienia § 7 ust. 3-6 stosuje sie odpowiednio do zapytania bez publikacji ogtoszenia.

§9

Rozeznanie rynku

. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 50 tys.
zt netto.

. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze zamoéwienie na dang ustuge, dostawe lub
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robote budowlang zostato udzielone po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

. Rozeznanie rynku nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej
dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie rozeznania rynku sg:

1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw oraz oferty wykonawcow,
w tym wydruki wiadomos$ci e-mail od wykonawcoéw z informacjg na temat ceny oraz opisem
dostaw/ustug/robot (opatrzone datg dokonania wydruku);

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce opis oraz ceny towardw i ustug (opatrzone datg
dokonania wydruku)

swiadczace o istnieniu co najmniej trzech ofert, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.
§10
Tryb z wolnej reki

. W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania lub
zmiang trybow zamowien wskazanych w niniejszym regulaminie i wyrazi¢ zgode na udzielenie
zamowienia z wolnej reki.

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcag.

. Przestanki do zastosowania niniejszego trybu udzielenia zaméwienia wskazuje KO.

4. Zamoéwienia mogg zostac¢ udzielone wybranemu wykonawcy z wolnej reki w przypadkach:

a) wystapienia nagtej i pilnej potrzeby wynikajacej z przyczyn, ktérych wezesniej nie mozna
byto przewidzie¢, np. w zwigzku z awarig;

b) gdy wybor innego wykonawcy zobowigzywataby Spétke do nabywania materiatéw o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu obiektéw,
urzadzen lub instalacji; '

c) gdy wybor innego wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé . lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla Spotki,

d) udzielania zaméwier: uzupetniajacych lub dodatkowych, o ktérych mowa w § 13,

e) gdy mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych, co
wynika z dokumentacji potwierdzajgcej rozeznanie rynku dla wczesniej udzielonych
zamowien o analogicznym zakresie;

f) winnych sytuacjach, gdy wybér danego wykonawcy jest korzystny dla Spotki.

. W przypadku zamdwienia z wolnej reki, Zarzad Spotki moze powierzy¢ realizacje zaméwienia
KO.

. W trybie zamowienia z wolnej reki w miejsce specyfikacji warunkéw zamowienia sporzadza sie
zaproszenie do ztozenia oferty. W zaproszeniu podaje sie opis i warunki realizacji zaméwienia
oraz termin i sposéb przekazania oferty. Zaproszenie wysyta sie drogg poczty elektronicznej lub
poprzez platforme przetargowa.

. Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce do negocjacji ztozonej oferty. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzgdza sie protokdt, ktéry stanowi podstawe zawarcia umowy.

. W trybie zaméwienia z wolnej reki nie zada sie wniesienia wadium. Zamawiajgcy moze
natomiast zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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§11
Wymagania dotyczace wadium

. W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o cene
zamawiajgcy moze zgdac wniesienia wadium od wykonawcdw.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wadium ustala sie w granicach od 0,5% do 3% wartosci szacunkowej zamowienia.
4. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych

formach:

1) pienigdzu na rachunek bankowy wskazany w specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, wykonawca przekazuje zamawiajacemu
oryginat gwarancji w formie papierowej drogg poczty tradycyjnej albo innej formie, ktéra
prawnie jest dopuszczalna.

. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania.

. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji wystepuje do gwaranta z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 6 ust. 20,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub
podmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, lub innych dokumentéw
wymaganych w specyfikacji warunkdw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) uchyla sie od podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.
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§12
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, niezaleznie od rodzaju zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) oraz
niezaleznie od wartosci zamowienia.

. Zabezpieczenie, o ktorym mowa wyze] stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy lub/i nienalezytego usunigcia wad i usterek przedmiotu
Zzamowienia.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu wptacanym na rachunek bankowy podany w specyfikacji,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 3% do 10% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie
wykonawcy.

. W trakcie realizacji umowy wykonawca za zgodg zamawiajacego moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa wyzej.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggto$ci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Zamawiajgcy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajacg 30% zabezpieczenia, jezeli przewidziat takg mozliwosé
w dokumentach zamoéwienia.

. Kwota, o ktérej mowa w ust. 8, jest zwracana nie poézniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwaranc;ji.

§13
Zamowienia uzupetniajace i dodatkowe

. Zamawiajgcy moze udzielié w trybie z wolnej reki zamoéwienia uzupetniajgcego
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robét budowlanych, jezeli:

1) mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych lub

2) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia uzupetniajgcego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub

3) zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania materiatdw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu obiektow,
urzadzen lub instalacji.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ w trybie z wolnej reki zamoéwienia dodatkowego dotychczasowemu
wykonawcy zamowienia podstawowego, w zakresie dostaw, ustug lub robét budowlanych
nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, a niezbednych do jego prawidiowego wykonania,
ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

1) mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych lub
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2) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub

3) zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania materiatow o innych
whasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Iub
nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu obiektow,
urzgdzen lub instalaciji;

4) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajgcego.

. Kazdorazowo udzielenie zamowienia dodatkowego lub uzupetniajgcego wymaga pisemnego
uzasadnienia wydziatu branzowego oraz akceptacji Zarzadu Spotki.

. Zamowienie dodatkowe oraz zamoéwienie uzupetniajgce realizowane jest w formie aneksu do
umowy.
§14
Udzielenie zamoéwienia

. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie
Z przepisami Regulaminu.

. Po uptywie terminu skfadania ofert, KO wraz prowadzgcym postepowanie dokonujg oceny
ztozonych ofert pod katem spetnienia wymagan okreslonych w SWZ lub zapytaniu ofertowym.

. KO uzgadnia z Zarzgdem Spétki, czy cena wybranej oferty nie przekracza kwoty, jaka Spotka
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, oraz przekazuje powyzszag informacje
prowadzacemu postepowanie.

. Po uzgodnieniu wyboru wykonawcy z KO oraz po otrzymaniu od KO informacji, o ktérej mowa
w ust. 3, prowadzacy postepowanie sktada do Zarzgdu Spétki wniosek o udzielenie zamdwienia
lub dokument ,Zamoéwienie” (dalej: ZAM) w formie elektronicznej, przy uzyciu ZSI| Unisoft.

. Whniosek o udzielenie zaméwienia lub ZAM zawiera w szczegolnosci:
1) skrécony opis zaméwienia,
2) nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz ceny ztozonych ofert,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo migjsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty,

5) termin realizacji zamowienia wskazany w wybranej ofercie,

6) diugosé okresu gwarancji wskazana w wybranej ofercie (jesli dotyczy),
7) szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych netto,

8) kwote przewidziang na sfinansowanie zamoéwienia,

9) tryb udzielenia zamoéwienia,

10) nazwy i adresy wykonawcoéw zaproszonych do postepowania w trybie zapytania ofertowego
bez publikacji ogtoszenia lub w trybie rozeznania rynku.

. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia lub ZAM przez Zarzad Spotki,
prowadzacy postepowanie przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji KO, a po
uzyskaniu akceptacji KO — do radcy prawnego, o ile projekt umowy nie zostat zatwierdzony
przez KO i radce prawnego na etapie przygotowania postepowania.

. Umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia zawiera sie w formie wskazanej w ust. 6 pod rygorem
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niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegoinej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
. Umowe sporzadza sie w jednej z ponizszych form:

T) pisemnej w co najmniej dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych
i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego;

2) elektronicznej.
. Zawarcie umowy z wykonawcg w formie wskazanej w ust. 8 nie jest wymagane w przypadku:
1) zamdwien o wartoSci nieprzekraczajgcej 20 tys. zt netto,

2) zamowien, ktorych przedmiotem jest dostawa bez ustugi montazu oraz innych ustug, o
wartosci nieprzekraczajgcej 500 tys. zt netto;

3) zamowien wykonywanych przez wykonawcéw z listy kwalifikowanych
dostawcow/ustugodawcow, ktorych przedmiotem sg ustugi serwisowe pojazdéw, maszyn,
urzadzen i instalacji w zakresie przegladu technicznego, naprawy, remontu oraz wymiany
materiatow eksploatacyjnych lub czesci szybko zuzywajgcych sie.

W powyzszych przypadkach zamiast umowy wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowe;.

10.Dla zamowien, o ktérych mowa w ust. 9, wykonawca na zgdanie zamawiajgcego udziela

gwarancji jakosci albo poprzez wystawienie dokumentu gwarancyjnego albo poprzez
wystawienie przez wykonawce faktury lub rachunku z adnotacja, ze ich wystawienie stanowi
potwierdzenie wtasciwej jakosci i kompletnosci zamoéwienia oraz podstawe do realizacji przez
zamawiajgcego uprawnien z tytutu gwarancji jakoéci na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

§15
Odrzucenie oferty oraz uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Oferte odrzuca sie, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie podmiotowego lub przedmiotowego $rodka
dowodowego lub innych dokumentéw lub o$wiadczen;

3) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

4) nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (inne niz oczywiste omytki rachunkowe):

7) wykonawca nie wniést wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta;

8) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
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do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy
zamawiajgcy tego wymagat w SWZ.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia sie, w szczegolnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérag
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

5) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oraz kolejni wybrani
wykonawcy nie wniesli wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylili sie od zawarcia umowy.

. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie prowadzonego postepowania, bez podania
przyczyny, uniewaznienia postepowania. W takim przypadku podmiotom, ktére uczestniczg
w postepowaniu, nie stuzg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia finansowe,
w szczegolnosci z tytutu kosztéw, ktore poniesli w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu.

. W przypadku zaistnienia przestanek uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w ust. 2,
lub, jezeli lezy to w interesie Spotki, prowadzgcy postepowanie, po uzgodnieniu tego faktu z
KO, sktada do Zarzadu Spétki wniosek o uniewaznienie postepowania, w formie pisemnej lub
przy uzyciu ZS| Unisoft.

§16
Zasady dokumentacji

. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia
sporzadza KO i przekazuje prowadzgcemu postepowanie, ktéry weryfikuje dokumentacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 3.

. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci w postepowaniu o udzielenia zamoéwienia
sporzadza prowadzacy postepowanie.

. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 przechowuje prowadzacy postepowanie przez okres
co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia, jednak nie krocej niz okreslona w dokumentaciji
dtugos¢ okresu gwarancji jakosci i rekojmi za wady zamdwienia, oraz nie krécej niz wynika to z
przepisow prawnych i dokumentéow okreslajagcych sposob udzielania zamdéwien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

Po uptywie okresu, o ktorym mowa wyzej, dokumentacja przekazywana jest do archiwum
zaktadowego Zamawiajgcego w wersji elektronicznej oraz przechowywana zgodnie z
regulaminem archiwum.

§17
Odstapienie od stosowania Regulaminu

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
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3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéow prawnych, w szczegdlnosci wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamoéwien
wspétfinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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